INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA UMOWY O DZIEŁO 
DLA PSYCHOLOGA W PLACÓWCE
Dotyczy wyłącznie studentów studiów niestacjonarnych
1. Umowa o dzieło jest zawierana z psychologiem zatrudnionym na etacie w placówce, w której student odbywa praktykę. Dzieło stanowi opinia oceniająca przebieg praktyki studenckiej, zamieszczana na ostatniej stronie „Dziennika praktyk”. Umowa o dzieło dotyczy wyłącznie psychologów, którzy byli opiekunami studentów studiów niestacjonarnych (wieczorowych).
2. Umowę o dzieło wypełnia (zaznaczone punkty) i podpisuje w trzech egzemplarzach osoba zatrudniona na etacie psychologa w placówce/firmie/zakładzie pracy. Konieczne jest wpisanie nazwiska studenta 
w § 1 umowy. Jeżeli psycholog przyjmuje kilku studentów, należy wpisać wszystkich na jedną umowę. Wszystkie wypełnione egzemplarze umowy należy dostarczyć/przesłać do sekretariatu Instytutu Psychologii UWr (ul. Dawida 1, 50-527 Wrocław).
3. Należy wydrukować jeden egzemplarz umowy (druk czarno-biały), który po wypełnieniu psycholog może skserować – by były trzy egzemplarze i dopiero wtedy psycholog składa podpis koniecznie kolorem niebieskim na wszystkich (trzech) egzemplarzach.
4. Po zakończeniu praktyki przez wszystkich studentów u danego psychologa, wystawia on rachunek (w jednym egzemplarzu), który należy dostarczyć do sekretariatu Instytutu Psychologii wraz z kserokopią opinii z „Dziennika praktyk” każdego studenta wymienionego u umowie.  
5. Proszę nie wpisywać żadnych dat: ani zawarcia umowy, ani wykonania dzieła.
6. Rachunek należy dostarczyć do sekretariatu niezwłocznie po zakończeniu praktyki.
7. Umowy i rachunek muszą być wypełnione starannie i czytelnie.  
8. W razie wątpliwości dotyczących wypełniania umowy, rachunku można kontaktować się z Instytutem Psychologii UWr, z Panią Urszulą Mazur tel. 
71 367 18 14, urszula.mazur@uwr.edu.pl).
	
	
	


nr umowy

pieczątka jednostki organizacyjnej

	
	Płatne z wpływów za studia niestacjonarne: psychologia 
nr  2 – 13 – 3

	
	źródło finansowania

	UMOWA - 
	o  DZIEŁO


	Zawarta w dniu
	
	 we Wrocławiu, pomiędzy Uniwersytetem Wrocławskim, 

	Wydział Nauk Historycznych i Pedagogicznych, 

Pl. Uniwersytecki 1,  50-137 Wrocław, NIP 896-000-54-08, reprezentowanym przez Pana 

Dziekana Prof. dr hab. Przemysława Wiszewskiego, działającym na podstawie pełnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego, zwanym dalej  Zamawiającym, 


a  Panem (nią)
Nazwisko:  

	Imiona: 1.              
	
	2.   

	Miejsce urodzenia:
	 
	data            

	
	
	(dzień, miesiąc, rok)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     Nr  PESEL  / nr dowodu/ paszportu                                                                  Nr Identyfikacji podatkowej NIP

Miejsce zamieszkania:
	Ulica
	                                                
	Nr domu
	
	Nr mieszkania:
	


	Kod pocztowy
	
	
	-
	
	
	
	
	Miejscowość
	


	Gmina

		Dzielnica       

		Państwo                   

	

	

	

	(nr  oddziału, adres Urzędu Skarbowego)

	

	(miejsce pracy/nr emerytury lub renty, adres ZUS)


zwanym dalej Wykonawcą:

( 1

	Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje do osobistego wykonania w semestrze ………… roku akademickiego 20.../20. .. następujące czynności: 

Opracowanie opinii oceniającej przebieg praktyki studenckiej w wymiarze 105 godzin dla studentów studiów niestacjonarnych – kierunek: psychologia

x 200 zł za studenta 

            Imię i nazwisko studenta/tów   




( 2

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania i dostarczenia dzieła Zamawiającemu w terminie:    

 od                          do   

§ 3
1. Umowa wykonana będzie z materiałów:
a) własnych Wykonawcy*,

b) Zamawiającego*.

2. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu w stanie niepogorszonym materiały, o których mowa w ustępie 1b), w terminie ..................... dni od dnia wykonania umowy. *

3. Wykonawca zobowiązany jest do należytego zabezpieczenia przekazanych mu materiałów przed dostępem osób trzecich, w szczególności przed wykorzystaniem i powielaniem materiałów, a także ponosi nieograniczoną  odpowiedzialność za ich utratę, zniszczenie, bądź kradzież. 

§ 4
Wynagrodzenie Wykonawcy ustala się w wysokości brutto:   

	słownie złotych  :   


* 1. wg ceny umownej  2. wg kalkulacji   3. wg ceny ryczałtowej

1. § 5

2. Wypłata wynagrodzenia realizowana będzie po odbiorze dzieła lub jego części na podstawie  rachunku/rachunków częściowych*, na wskazane konto bankowe, a w przypadku jego braku -  przekazem pocztowym na koszt Wykonawcy,* w terminie nie później niż 14 dni po dostarczeniu rachunku.
3. Z ustalonego wynagrodzenia Zamawiający dokona stosownych potrąceń, zgodnie z przepisami ustawy  o podatku dochodowym od osób fizycznych, jak i dokona rozliczenia składek na ubezpieczenie społeczne  i ubezpieczenie zdrowotne.

§ 6

1. Za niewłaściwe wykonanie umowy Zamawiający może obniżyć kwotę ustalonej zapłaty a w rażących przypadkach może całkowicie tej zapłaty odmówić.
2. W razie stwierdzenia błędów w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca obowiązany będzie usunąć je bez dodatkowego wynagrodzenia.
3. Ewentualne szkody wyrządzone przez Wykonawcę w majątku Zamawiającego mogą być przez Zamawiającego potrącone z kwoty przypadającej do wypłaty.
4. Wykonawca obowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę w wysokości ……....% wartości umowy za nieterminowe wykonanie dzieła.

( 7

Postanowienia szczegółowe ………………………………………………………………………………
( 8

Prace wykonane w ramach niniejszej umowy są realizowane poza godzinami służbowymi i nie są objęte umową o pracę.

§ 9

Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnego aneksu akceptowanego przez obydwie strony pod rygorem nieważności.

§ 10

Spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądom powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:

· Kodeksu cywilnego,

· rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1533),

· ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm). 

§ 12

Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

	(Wykonawca )
	
	(Zamawiający)


__________________________________

                                                                                                                              (Kwestor)

Prawo o zamówieniach publicznych 

art.4 pkt.8.

* niepotrzebne skreślić

                                                                                                                               Wrocław 
	

	imię i nazwisko


	

	kod                                                  adres


	Nr konta  

                                                                                         (oddział banku/ nr konta)


R A C H U N E K (całkowity/częściowy)
Dla Uniwersytetu Wrocławskiego p. Uniwersytecki 1 50-137 Wrocław NIP 896-000-54-08

	Jednostka Uniwersytetu Wrocławskiego
	INSTYTUT  PSYCHOLOGII

	za wykonanie zgodnie z umową z dnia
	
	Nr
	

	następującej  pracy
	

	Opracowanie opinii oceniającej przebieg praktyki studenckiej w wymiarze 105 godzin dla studentów studiów niestacjonarnych – kierunek: psychologia



	wg kalkulacji godzin / kwoty umownej   …..  x  200,00 złotych

                                 

	na ogólną sumę  
	złotych
	słownie:
	

	

	
	
	
	

	


Oświadczenie dla celów podatkowych

	Pracuję w  ……………………………………………………………………………………

	(adres)


Pobieram emeryturę lub rentę Nr ........................................................................................

Oddział ZUS-u ....................................................................................................................

 (adres)

Stwierdzam, że wyżej wymienione prace są przedmiotem prawa autorskiego / nie są przedmiotem prawa autorskiego*.

Nie prowadzę działalności gospodarczej w zakresie wyżej wymienionych prac.

Stwierdzam, że powyższe dane podałam zgodnie ze stanem faktycznym.

Odpowiedzialność karno-skarbowa za podanie danych niezgodnych 

ze stanem faktycznym jest mi znana. 

	
	
	podpis Wykonawcy


	Stwierdza się, że prace objęte powyższym rachunkiem zostały wykonane w godzinach pozasłużbowych, zgodnie z umową i przyjęte. Rachunek sprawdzono pod względem merytorycznym i zatwierdzono 

	Kwotę  ………..    zł. 
	


	
	
	
	

	
	
	
	(podpis Zamawiającego)

	Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym

	Nr listy płatniczej
	
	


*niepotrzebne skreślić

